Приложение № 5 к Приказу
Министерства просвещения
Приднестровской 
Молдавской Республики
от «____»_________2026 г. № ____

Перечень документации социальных педагогов организаций образования Приднестровской Молдавской Республики

	№
	ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ДОКУМЕНТЫ
	Форма оформления (хранения материалов)

	1
	Нормативная правовая документация, регламентирующая деятельность социального педагога
	

	1.1
	Международные документы 
	электронная и/или бумажная 

	1.2
	Республиканские нормативные правовые документы 
	электронная и/или бумажная

	1.3
	Локальные нормативные правовые документы (положение о социально-педагогической службе организации образования, должностная инструкция социального педагога, положение о Совете по профилактике) 
	бумажная: утверждены, подписаны руководителем организации образования

	2
	Распорядительные документы
	

	2.1
	Приказы,  распоряжения 
	электронная и/или бумажная

	3
	Входящая документация  
	электронная и/или бумажная

	4
	Исходящая документация 
	электронная и/или бумажная

	5
	Учетно-отчетная документация
	

	5.1
	Годовой план работы социально-педагогической службы
	бумажная: распечатано, утверждено, подписано руководителем организации образования

	5.2
	Циклограмма работы на год 
	бумажная: распечатано, утверждено, подписано руководителем организации образования

	

5.3
	Годовой аналитический, статистический отчет 

	бумажная: распечатано, утверждено, подписано руководителем организации образования

	
5.4
	Критерии эффективности и самоанализа деятельности социального педагога
	электронная версия

	

5.5
	Отчет о выявленных неблагополучных семьях, семьях, находящихся в социально опасном положении и др. 
	электронная и/или бумажная

	5.6
	Журнал (журналы) учета видов деятельности социального педагога 
	бумажная: прошит, пронумерован

	5.7
	Социальный паспорт организации образования 
	электронная и/или бумажная

	
	СПЕЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
	

	6
	Документация по работе с обучающимися,  состоящими  на внутреннем профилактическом учете («зона и группа риска»)
	

	6.1
	Списки обучающихся  
	бумажная: утвержденные на Совете по профилактике правонарушений ОО

	6.2
	Справки-представления, характеристики на обучающихся 
	бумажная: подписывается кл. руководителем (куратором), социальным педагогом

	6.3
	План социально-педагогического сопровождения 
	бумажная: подписывается руководителем ОО

	6.4
	Карта индивидуального сопровождения 
	бумажная: подписывается социальным педагогом

	6.5
	Ведомость успеваемости, посещаемости и поведения 
	электронная и/или бумажная

	6.6
	Акты обследования жилищно-бытовых условий обучающихся 
	бумажная

	

7
	Документация по работе с обучающимися -сиротами, и обучающимися, оставшимися без попечения родителей
	

	7.1
	Списки обучающихся (сироты, ОБПР, опекаемые)
	бумажная: утверждает руководитель организации образования

	


7.2
	Сводная ведомость об обучающихся - сиротах, обучающихся, оставшихся без попечения родителей  

	для СПО – электронная версия, 
личное дело для ОО – бумажная форма

	7.3
	Индивидуальная карта обучающегося 
	бумажная: подписывается социальным педагогом

	
7.4
	Акты обследования жилищно-бытовых условий обучающихся  (если  были оформлены)
	бумажная: распечатано, подписывается социальным педагогом

	8
	Документация по работе с неблагополучными семьями, семьями,
находящимися в социально опасном положении
	

	8.1
	Списки семей, аналитический и статистический отчет выявленных неблагополучных семей, семей, нуждающихся в признании находящимися в социально опасном положении 
	электронная и/или бумажная

	
	МЕТОДИЧЕСКАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
	

	9
	Документация по направлению социально-педагогическая диагностика (анкеты, опросники и др.) 
	
электронная и/или бумажная

	10
	Аналитические справки, протоколы  наблюдения 
	бумажная: подписано социальным педагогом

	11
	Документация по направлению социально-педагогического просвещения, профилактики (разработки классных часов, внеаудиторных мероприятий, акций, семинаров, родительских собраний, докладов и т.д.) 
	электронная и/или бумажная

	12
	Документация по направлению организационно-методической деятельности (работа в творческих группах, материалы обобщения и распространения опыта, сертификаты, грамоты, участие в МО, вебинарах, конференциях, семинарах, публикации) 
	электронная и/или бумажная




